CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
APROVADO EM;_L S /A2 1202\

N Estado do Marhﬁo
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS-MA
Av. Juscelino Kubitschek, s/n, Centro, CEP 65.728-00

PRESIDENTE

PROJETO DE LEI N° 905, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024.

DISPOE SOBRE ALTERACOES NA LEI
857/2024, QUE TRATA DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
LIMA CAMPOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 1° A lei de n°. 857 de 31 de janeiro de 2024, passa a vigorar com as seguintes
alteragOes:

“Art. 6°. Compete ao Setor Juridico representar € orientar o Poder Legislativo nos
assuntos pertinentes & justiga e a legislagdo, além da representagdo “ad judicia” nas
questdes em que tiver interesse como autor, réu, interveniente ou oponente, bem como,
as seguintes atribuigdes:

L Auxiliar na redagio de projetos de lei, emendas e demais proposi¢Oes
legislativas.
IL Integrar com comissdes especiais ou temporarias quando solicitado,

contribuindo com o conhecimento técnico para andlise de questdes juridicas.

III. Manifestar-se acerca de peti¢des formuladas pelo Presidente;

IV. Manter em ordem e em dia todos os procedimentos em que haja interesse da
- Presidéncia; »

V. Redigir minutas de atos internos ou externos, bem como documentos contratuais

de toda espécie, em conformidade com as normas legais;

VL.  Assistir a CAmara Municipal em todas as fases de processos licitatorios (emitir

parecer sobre editais, impugnagdes, recursos e outras);

VII. Emitir pareceres sobre processos administrativos relativos questdes trabalhistas,

estatutaria, previdenciéria, tributiria e de processo Legislativo e regimental, quando

solicitado pela Mesa Diretora, Presidéncia e Comissdes Parlamentares;

VIII. Acompanhar internamente 0s processos em que a Camara ¢ parte ou interessada;

IX. Elaborar petigdes, recursos, pareceres ou outras pegas juridicas no ambito

administrativo;

X. Redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas € informagdes sobre

questdes de natureza administrativa e outras, aplicando a legislagdo em questdo, para

reutiliza-los na defesa da CAmara Municipal;
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XI. Participar e dar suporte juridico em sindicancias, processos administrativos
disciplinares e requerimentos em geral;
XII. Prestar esclarecimentos € orientar os servidores da Camara.

Paragrafo Unico — O Setor Juridico deve ser gerenciado por advogado com inscrigdo na
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB/MA.

Art. 2°. O art. 8° da Lei Municipal de 857, de 31 de janeiro de 2024, passa a ter a
seguinte redagdo:

«Art. 8°. Ao Setor Contabil compete realizar as seguintes atribuigdes:

L Execucdo dos servigos de escrituracio e registros contabeis;

II.  FEfetuar todos os registros contdbeis necessarios a incorporagdo €
desincorporagio do Patrimdnio Publico da Camara Municipal;

III.  Controlar os saldos de dotagGes or¢amentdrias, controle de empenhos, € créditos
adicionais abertos no decorrer do exercicio financeiro;

Iv. Elaborar a proposta orgamentéria e acompanhar sua analise e execugdo contabil
Bestinadas a atender a programagio da Cémara Municipal;-

V. Analisar a documentaggo dos processos para empenho e pagamento quanto a sua
instrugio e conformidade com a legislagdo vigente € termos de ajuste firmados pela
Camara,

VI.  Propor, no inicio de cada exercicio financeiro, a emissdo de empenhos, globais
ou por estimativa, das dotagdes orgamentarias que comportem esse regime;

VIL. Registrar o empenho prévio das despesas da Camara;

VIIL. Emitir as notas de empenho relativas as solicitagdes de despesas, dando baixa
nas respectivas dotagdes orgamentarias ou créditos adicionais;

IX. Preparar os balancetes mensais da execucdo orgamentdria e financeira;

X. Incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua
competéncia; ‘

XI. Manter relacionamento com a area de Patrimonio, no sentido de manter
atualizado o sistema patrimonial;

XII. Remeter diariamente os dados contabeis referente a receita e despesas da
Camara Municipal para o portal de transparéncia do ente.

Paragrafo Unico - O Setor Contébil sera gerenciado por profissional da contabilidade,
devidamente registrado junto ao Conselho Regional de Contabilidade do Maranhéio —
CRC/MA.”
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Art. 3°. O art. 17 da Lei Municipal 857, de 31 de janeiro de 2024, passa a ter a seguinte
redagdo:

“Art. 17. Compete ao Setor de Recursos Humanos:

L Executar atividades relativas aos direitos e deveres, constantes no Plano de
Cargos ¢ Carreira dos Servidores da Camara Municipal, referentes a vida funcional dos
servidores, registrando e controlando todas as atividades pertinentes a sua vida
funcional;

II.  Programar e elaborar a folha de pagamento mensal, promovendo o registro de
informagdes, acompanhando o controle e as operag0es para seu processamento;

III. Manter atualizado o cadastro funcional dos servidores, em prontuarios ou
registros informatizados, de toda a movimentagdo do servidor em sua vida funcional no
Legislativo Municipal;

IV. Controlar os atestados médicos apresentados pelos servidores, mantendo os
arquivos atualizados, com relagdo a troca de atestados por empresa de medicina do
trabalho, bem como os de licenga médica, pedidos de aposentadoria € readaptagéo de
servidores;

V. Colaborar com informagdes relacionadas ao regime disciplinar dos servidores,
com relagdio aos seus direitos € deveres, bem como da apuragéo de desvios de conduta
funcional e a promogdo dos procedimentos disciplinares cabiveis e previstos em
estatuto;

VI.  Planejar, dirigir, supervisionar ¢ acompanhar as agdes do setor no
desenvolvimento dos objetivos constantes desta Lei;

VIL.  Preparar, emitir € enviar informagOes referentes aos programas obrigatorios do
governo, tais como informagdes a Receita Federal e ao Ministério do Trabalho;

VIIL. Disponibilizar aos vereadores ¢ servidores os comprovantes de pagamentos
mensais;

IX. Manter o banco de dados dindmico e atualizado sobre todos os atos pertinentes &
vida funcional dos servidores;

X.  Emitir declaragdes, certiddes e levantamentos de dados constantes em cadastros;
XI. Manter atualizado os assentamentos sobre a vida funcional dos vereadores €
servidores da Camara Municipal,

XII. Elaborar atos de concessdo de didrias para 0s servidores da Camara Municipal;
XIIL. Conferir estreita observancia ao previsto na presente Lei, no Plano de Cargos ¢
Carreira dos Servidores da Cimara Municipal e demais normas correlatas aos direitos e
deveres dos servidores;
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XIV. Exercer atribuigdes especificas dentro dos limites da competéncia que lhe for
conferida.

Paragrafo Unico — O Setor de Recursos Humanos serd gerenciado pelo Chefe do
Departamento de Recursos Humanos. ”

Art. 4°. Os anexos L II, IIL, IV e V da Lei Municipal de n°. 857, de 31 de janeiro de
2024, passam a ter a redagdo dos Anexo L, II, III, IV e V desta Lei.

Art. 5°. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.
Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA

CAMPOS - MA, EM 09 DE DEZEMBRO DE 2024.

JAIME SILVA DE ANDRADE
. Presidente
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ANEXO1I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO ORDENADOS POR SIMBOLOS

CLASSE SIMBOLOS | N° DE | VENCIMENTOS
CARGOS | (RY)
Chefe de Gabinete CC-6 01 3.300,00
Assessor de Gabinete CC-3 01 2.500,00
Assessor Especial do Presidente CC+4 01 2.800,00
Advogado CC-7 01 5.000,00
Controlador Interno CC-6 01 3.300,00
Contador CC-7 01 5.000,00
Fiscal de Contratos CC-2 01 2.200,00
Gestor de Contratos CC-3 01 2.500,00
Tesoureiro CC-3 01 2.500,00
Secretario Administrativo CC-3 01 2.500,00
Secretario Parlamentar CC-1 02 1.800,00
Pregoeiro CC-4 01 2.800,00
Agente de Contratacdo CC-5 01 3.200,00
Chefe de Divisiio do Setor de Material CC-3 01 2.500,00
Chefe do Departamento de Recursos CC-3 01 2.500,00

Humanos
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ANEXOII

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO ORDENADOS POR SIMBOLOS

CLASSE SIMBOLOS | N° DE | VENCIMENTOS
; CARGOS | (R$)

AOSD CE-1 04 1.412,00

Agente Administrativo CE-1 06 1.412,00
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ANEXO III

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

CARGO/FUNCAO

DESLOCAMENTO
PARA O
INTERIOR DO
ESTADO

DESLOCAMENTO
PARA A CAPITAL
DO ESTADO

DESLOCAMENTO
PARA FORA DO
ESTADO

Presidente da

Camara

RS 250,00

RS$ 300,00

R$ 500,00

Vereadores

RS 200,00

RS 250,00

RS 400,00

Chefe de Gabinete
Assessor de Gabinete
Assessor Especial Da
Presid.

Assessor Juridico
Contador
Controlador
Tesoureiro
Secretario
Administrativo
Secretario
Plenario
Pregoeiro

Agente
Contratacio

de

de

RS 130,00

RS 200,00

RS 300,00

Servidor efetivo
Demais servidores
comissionados

RS 110,00

R$ 170,00

R$ 250,00
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ANEXO IV
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

Excelentissimo Senhor:
(nome e cargo da Autoridade Concedente)

Solicitamos autorizagio de V. Exa. para emissio de Nota de Empenho e Ordem de
Pagamento referente a concessdo de diaria(s), nos termos da Lei n° 12024,
conforme discriminagio abaixo:

Diaria n° /12024
Nome:
CPF:
‘Matricula:
Cargo/Fungio:
Unidade Administrativa em exercicio:
Conta Bancéria: Ageéncia: Nome do Banco:
Viagem prevista para:
Periodo de: / / a / /
Meio de Transporte:
Objetivo da Viagem:

Declaro que niio resido na(s) localidade(s) de destino.
Data: / /

Assinatura do Servidor



. Estado do Maranhio
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS-MA
Av. Juscelino Kubitschek, s/n, Centro, CEP 65.728-00

ANEXO V
TERMO DE APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

PARA USO DA ADMINISTRACAO:

Concedida diaria ao servidor: no importe de RS
, para custeio de viagem a servico do CAmara Municipal de

Lima Campos no periodo de / / a / /

Lima Campos/MA, em de de 2024.

Assinatura da Autoridade Concedente

Tesoureiro
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OFiCIO N° /2024
Lima Campos/MA, em 09 de dezembro de 2024.

A Mesa Diretora
Céamara Municipal de Lima Campos

Assunto: Encaminhamento do Projeto de Lei n° /2024 que dispde sobre
alteragdes na lei 857/2024, que trata da estrutura administrativa do poder legislativo do
municipio de lima campos e d4 outras providéncias

Sirvo — me do presente para encaminhar o Projeto de Lei em apenso, que
“dispde sobre alteragdes na lei 857/2024, que trata da estrutura administrativa do poder
legislativo do municipio de lima campos e da outras providéncias”, e gostaria de
solicitar aos pares dessa Casa Legislativa que fosse votado em regime de urgéncia, ante
a natureza da matéria tratada. '

Para tanto, contando com o costumeiro apoio administrativo dos Nobres
Vereadores, ¢ que apresento a proposta contida no Projeto de Lei em apenso.

No aguardo de pronunciamento favoravel com a aprovagdo do proposto,
aproveitamento o ensejo, para antecipar nossos agradecimentos.

Atenciosamente,

JAIME SILVA DE ANDRADE
Presidente
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Mensagem n’ 12024

A
Mesa Diretora |
Camara Municipal de Lima Campos/MA

Com os cumprimentos de praxe, encaminho & apreciagdo dessa Cémara
Municipal, o incluso Projeto de Lei que dispde sobre alteragdes na lei de n°. 857/2024,
que trata da estrutura administrativa do poder legislativo do municipio de lima campos €
da outras providéncias.

A proposta tem por €scopo promover a atualizagdio da Legislagdo que trata
sobre a estrutura organizacional desta Casa Legislativa, tendo em vista a necessidade de
adequagio de alguns dos seus dispositivos, para melhor atender as necessidades deste
Poder.

De outro modo, face & relevancia da matéria, solicito que o projeto ora
* remetido tramite em regime de urgéncia, nos termos do Regimento Interno dessa Casa
Legislativa. '

Na oportunidade, envio a Vossa Exceléncia e seus Pares protestos de éxito
no exercicio da vereanga.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
LIMA CAMPOS/MA, EM 09 DE DEZEMBRO DE 2024.

JAIME SILVA DE ANDRADE
Presidente



