low y
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranh@o

Lima Campos / MA, 18 de janciro de 2024.

Ao

Exmo. Sr.
Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara Municipal de Lima Campos - MA

Prezado Presidente,
REQUISICAO

A Secretaria de Administragdo da Camara Municipio de Lima Campos - MA,
através do presente expediente, solicitar a Vossa Senhoria que AUTORIZE a instauragdo de
Processo de Dispensa de Licitagdo, tendo por objeto a contratagdo de empresa para prestar
servigos de assessoria na comunicagdo, divulgagdo dos atos, organizagdo e cobertura de eventos
realizados pelo poder legislativo, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos — MA, na
forma Art. 75, inciso II da Lei Federal n. 14.133/2021, regulamentada pela Resolugido
Legislativa n®. 001, de 04 de margo de 2022, e demais vem legislagdes pertinentes.

Sem mais para 0 momento, encaminhamos em anexo ao presente despacho, para
apreciagdo e eventual aprovag@o de Vossa Senhoria, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) para
cumprimento do inciso II, do Art. 72 da Lei 14.133/2021, com os eclementos iniciais que
integram o Termo de Referéncia, e ainda, o Termo de Referéncia contendo todas as
informagdes e especificagdes necessarias para realizagdo do Procedimento

Sem mais para o momento, agradecemos antecipadamente o pronto atendimento

a esta solicitagdo e reiteramos nossos mais sinceros votos de elevada estimada e consideragio.

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administracdo
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES — ETP
I. Descrigédio do objeto

A contratagio de empresa para prestar servigos de assessoria na comunicagdo,
divulgagio dos atos, organizagio e cobertura de eventos realizados pelo poder legislativo, de
interesse da Camara Municipal de Lima Campos — MA.

IL. Introdugio

Estudo técnico preliminar para a primeira etapa do planejamento de
aquisigdo/contratagio para assegurar a viabilidade e embasar o terma de referéncia,
conforme previsto na Lei 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIIL

III. Justificativa da necessidade da contratacgio

Destina-se atender as necessidades desta Casa Legislativa, na finalidade de divulgar
as agdes da Cdmara Municipal de Lima Campos — MA, junto & imprensa de forma
sistematica, garantindo a transparéncia das ages e a transmissdo direta das informagdes,
necessérias ao funcionamento das agBes desta Cdmara Municipal, durante o exercicio de
2024.

A Camara Municipal de Lima Campos, ndo dispSe de toda méo de obra necesséria
para a realizago de todos os trabalhos necessérios para gerir o legislativomunicipal, assim, a
busca no mercado por empresas privadas para a realizagio de determinados Servigos, se faz
necessario. Cabe ainda lembrar, que muitas das vezes,0 custo em se manter um profissional
especializado ¢ um tanto alto e a busca no mercado por solugBes ja prontas € que atendam de
forma integral as necessidades prementes da administragéo €' o melhor custo beneficio para
a administrag@o;

Visando a economicidade, eficiéncia e para suprir as necessidades desta Casa
Legislativa, é de fundamental importancia a referida contratagéo, tornando mais transparente
os atos e agdes realizadas pelo Poder Legislativo. Servigos necessarios ao funcionamento
das agBes desta Camara Municipal, durante o exercicio de 2024

Diante disso, e considerando o art. 75, inciso II, da Lei Federal n°. 14.1 33/2021, que
ampara e justifica a contratagfo direta por dispensa de licitagdo, deve proceder & dispensa de
licitagdo para contratagdo desses servigos, com fundamento legal delineado no artigo citado
abaixo:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos ¢
compras; (Vide Decreto n° 10.922. de 2021) (Vigéncia).

IV. Requisitos da Contratagio

Os requisitos da contratagiio abrangem o seguinte:
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A proposta devera especificar, quando cabiveis; garantia, custos unitdrios ¢ totais e,
se possivel, outras referéncias que bem identifiquem o servigo cotado;

O prego final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos, frete e demais
encargos indispensdveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes contratuais;

Devem ser observadas as normativas contidas na legislagdo em vigor, observando-se
o quanto constar no futuro AVISO de Dispensa;

Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte; o

A execugdo do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;
A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(d)o apresentar toda a documentagio necessaria
a habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro

AVISO de Dispensa.

V. Especificagdes e quantitativos e precos;

Preco

2o 5y A tal
Unitario V. To

Item Especificacio Unid. Quant.

Contratagdo de empresa para prestar servigos de
assessoria na comunicagio, divulgagio dos atos,
realizacdio ¢ cobertura dos eventos realizados pelo
poder legislativo, de interesse da Camara Municipal
de Lima Campos - MA:

e Assessoria de comunica¢do e relagdes humanas; -

e Coordenar a divulgar noticias sobre o
Legislativo Municipal na internet, através do
portal oficial da Camara Municipal;

» Coordenar e facilitar o relacionamento e acesso
da imprensa ao Presidente do Legislativo e
demais autoridades do Legislativo Municipal;

I | e Executar as atividades de comunicacio social; Mé 1 R$ 5.409,67 R$ 59.506,37

e Manter arquivo de noticias e comentarios da
imprensa sobre as agdes do Legislativo, para
fins de consulta e estudo;

e Produgdo de matéria  jornalistica para
divulgacdo em midia;

* Produgdo em audio e video de material para
arquivo;,

e Promover a divulgagio de atos e atividades da
Céamara Municipal;

e Realizacio e cobertura de eventos da CAmara
Municipal;

w

VI. Levantamento de mercado
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O levantamento deu-se através de pesquisas de pregos junto a fornecedores do ramo
de atividade pertinente ao objeto.

Considerando as dificuldades em relagio a efetivagdo das pesquisas de pregos
necessarias, buscou-se o mercado local e no dmbito da Administragdo Publica, atraveés do
mural de contratagdes dentro do site do TCE/MA e nos portais de transparéncia dos 6rgéos,
onde foi possivel encontrar contratado similar ao objeto contratado.

VII. Justificativas da escolha do tipo de solu¢do a contratar

A justificativas da escolha do tipo de solugfio a contratar demonstra que o tipo de
solugdio escolhido pela equipe de planejamento da contratagdo, com base no levantamento de
mercado, ¢ 0 que mais se aproxima dos requisitos definidos € que mais promove a
competigdo, levando-se em conta os aspectos de economicidade, eficicia, eficiéncia ¢
padronizagdo, bem como praticas de mercado.

Diante da planilha orgamentéria apresentada, foram descriminados os valores
unitarios estimados dos servicos que serdio aplicados na contratagdo. A referéncia para dos
valores aplicados sera baseada nas pesquisas de prego realizadas entre fornecedores do ramo
de atividade. Vale ressaltar que se trata de servigo, e pelo valor orgado poderé ser contratado
mediante dispensa de licitagdo.

A prestagio dos servigos nfio gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e o Poder Legislativo, vedando-se qualquer relagiio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

Diante da especificidade do objeto, objetivando complementar a pesquisa de pregos,
a 4rea de Licitagdes, Compras e Contratos podera formalizara junto a empresas do ramo a
cotagiio de valores para subsidiar o comparativo de valores ofertados.

Considerando a necessidade da contratagio de servigos de assessoria na
comunicacdio, divulgagio dos atos, organizagio e cobertura de eventos realizados pelo poder
legislativo, de interesse da CAmara Municipal de Lima Campos — MA, conforme estimativa,
realizada.

VIII. Estimativas dos pregos

PREVISAO DE INVESTEMENTO - TABELA COM PRECOS ESTIMADOS

LOTE VALOR MEDIO REFERENCIAL RS
Unit. X quant.
1 R$ 59.506,37
Total Geral R$ 59.506,37

A despesa total estimada da contratagdo ¢ de R$ 59.506,37 (cinquenta e nove mil
quinhentos e seis reais e trinta e sete centavos), conforme planilha orgamentdria anexa

IX. Deseri¢cdio da Solugdo como um todo

Atender as demandas desta Casa legislativa, para a contratagio de servigos de
assessoria na comunicacgdo, divulgagdo dos atos, organizagdo e cobertura de eventos
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A

realizados pelo poder legislativo, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos — MA,
proporcionando maior agilidade ¢ celeridade nas publicagdes de seus atos, garantindo
economicidade aos cofres do poder Legislativo, relagdo as despesas com publicagdes,
durante o exercicio de 2024.

X. Justificativas para o parcelamento ou nio da solug¢io quando necessiria para
individualizag¢io do objeto:

O parcelamento da solug¢do nfo ¢ recomendavel, considerando a o objeto ser uno e
indivisivel, para suprir a demanda desta casa legislativa.

XI. Contratagdes Correlatas/Interdependentes

Fundamentagio: ContratagOes correlatas e/ou interdependentes. (Art. 7° inciso VIII
da IN 40/2020 e inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133 de 01/04/2021).

Nio existem, em andamento, contratagGes correlatas ou interdependentes que
venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagio
XII. Impactos Ambientais

Fundamentagdo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.
(Art. 7°, inciso XII da IN 40/2020). Descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, como papel, tendo em vista, logistica reversa para desfazimento, por ser
possivel a realizagdo de toda execugdo dos servigos de forma digital, o que garante uma
redugdo de e reciclagem de papel, bens e refugos. (Inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei n”
14.133 de 01/04/2021).
XIII. Providéncias para adequacio do ambiente do 6rgio

A contratagdo ndo necessita de adequacdes por parte da Secretaria Requisitante.

XI1V. Providéncias a Serem Adotadas

Este orgdo ja adotou as providéncias necessdrias no sentido de capacitar os
servidores responsdveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual;

XV. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagio

Esta equipe de planejamento da contratacio declara que a contratagdo é adequada ao
atendimento da necessidade a que se destina, com base neste Estudo Técnico Preliminar.

XVI. Critérios ¢ praticas de sustentabilidade, se cabivel:

As praticas de sustentabilidade devem ser observadas pela contratada:
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a) Comprovar, como condi¢do prévia & assinatura do contrato e durante a vigéncia
contratual, sob pena de rescisdo contratual, o atendimento das seguintes condig3es:

I - N#io possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢Bes andlogas as de escravo, instituido pela PORTARIA
INTERMINISTERIAL N” 4, DE 11 DE MAIO DE 2016;

IT - Nio ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate & discriminagfio de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° € 170 da Constitui¢iio Federal de 1988;
do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017, de 12 de margo de
2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.

XVII. Demonstrativo Dos Resultados Pretendidos

O custo em se manter um profissional especializado ¢ um tanto alto em comparagéo
aos encargos e a busca no mercado por solugdes ji prontas e que atendam de forma integral
as necessidades prementes da administracBdo é o melhor custo beneficio para a
administragfo, tendo em vista, que a Cimara ndo dispde de toda mao de obra necesséria para
a realizagdio de todos os trabalhos necessérios para gerir o legislativo municipal, assim, a
busca no mercado por empresas privadas para a realizagdo de determinados servigos, se faz
necessario.

A Céamara n#o dispde de toda mdo de obra necesséria para a realizagdo de todos os

trabalhos necessérios para a contratagio pretendida, assim, a busca no mercado por empresas
privadas para a realiza¢do de determinados servigos, se faz necessdrio.

XVIIL Prazo de Execucio:
A execucdo do objeto sera no prazo de 11 (onze) meses.
XIX. Prazo de Garantia dos servigos:

A contratada deverd garantir a boa qualidade dos servigos, objeto da presente
contrata¢do, na forma da legislagéo vigente.

XX. Vigéncia da Contratacéo:

A contratagfo terd vigéncia até 31/12/2024, contado a partir da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos e condigSes previstas na legislagdo vigente, se
de interesse da CONTRATANTE.

XXI. Local de Execucio

Os servigos deverdo ser executados no prédio da Camara Municipal de Lima Campos, na
Avenida J.K., s/n, centro, sito no municipio de Lima Campos - MA.
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XXII. Anilise de Risco
N° | Descricio do Risco | Probabilidade | Impacto | A¢des de Mitigacio
de Ocorréncia
1 | Licitagdo fracassar | Baixa Baixo Definicdo de exigéncias técnicas
compativeis com objeto a ser
licitado
2 | Demora nos | Baixa Médio | Celeridade na analise e reposta aos
procedimentos  das pedidos de andlise do edital;
fases interna e esclarecimentos; impugnagdes; €
externa da licitacdo apresentacdo de propostas de preco.
3 | Inexecugdo total ou | Baixa Alto Monitoramento e controle do

parcial da obra

cronograma fisico-financeiro e uma
fiscalizagdo eficiente.

XXIII. Riscos do Processo de Contratagio

Risco 1

Nio realizar a contratagdo

Danos e Impactos

Em caso da falta dos servigos, os danos e impactos ndo
acarretardo a Administragdo a continuagdo em cumprir sua
missdo institucional.

Acgoes

Responsavel

Prazo

Priorizar

contratagdo

0o processo de

Larissa Marcolino Barreto Cunha

Acompanhar o desenrolar do
processo de aquisi¢do

Risco 2

Falta dos Servicos

Danos e Impactos

institucional

Em caso da falta parcial dos servi¢os, ndo havera danos e |
impactos, pois a Administragdo continuara a cumprir sua miss#o

Acdes

Responsavel

Prazo

Aguardar a contratagdo dos

produtos

Larissa Marcolino Barreto Cunha

Acompanhar o desenrolar do
processo de aquisicdo

XXIII. Membros Da Equipe de apoio das licitagdes ¢ contratagdes municipais
derivadas da Lei Federal n" 14.133/2021, e Portaria 012 de 02 de janeiro de 2023.

SERVIDOR(A) FUNCAO
Larissa Marcolino Barreto Cunha - CPF n° 612.599.073-76 Agente de Contratagdo
Jodo Pereira Melo - CPF n° 449.496.183-34 Equipe de apoio
Maria das Gragas Bezerra Araujo - CPF n°. 254.778.543-91 Equipe de apoio

XXIV. Declaragio De Viabilidade (Ou Néo) Da Contratagio

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratag@o de servigos de assessoria na
comunicagdo, divulgagdo dos atos, organizagdo e cobertura de eventos realizados pelo poder
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legislativo, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos — MA, mostra-se possivel
tecnicamente e fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratagiio pretendida.

Secretaria de Administragdo da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do
Maranhdo, em 18 de janeiro de 2023.

;Zj’“ 4" \\_..-g'

1] hY
Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragdo

APROVADO
Pelo presente, aprovo este termo de ETC e Projeto
Bisico na forma da legislagio vigente.
Lima Campos, em 438/ 0l /2024.

Jaime Silva de Andrade

Presidente da Cimara
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Portaria N° 004/2024

Dispdes sobre a nomeagdo do agente de
contratagio e equipe de apoio da Camara
Municipal de Lima Campos, conforme disposto
na Lei Federal n° 14.133/2021, e Resolucio
Legislativa n° 001, de 03 de margo de 2022.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS,
Estado do Maranh#o, no uso de suas atribui¢des legais; RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeado a Sra. Larissa Marcolino Barreto Cunha no

cargo de Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Lima Campos, criado pela Lei
Complementar N° 012, de 24 de dezembro de 2020 e Resolug#o Legislativa n°® 001, de

03 de margo de 2022.

Art. 2° - Fica nomeado a servidora Maria das Gragas Bezerra Aratjo,
inscrita no CPF n°. 254.778.543-91 e o servidor Jodo Pereira Melo, inscrito no CPF n°
449.496.183-34, para exercer a funges de Membros da equipe de apoio das licitagdes €
contratagdes municipais derivadas da Lei Federal n° 14.133/2021, ¢ Resolugdo

Legislativa n° 001, de 03 de margo de 2022.
Art. 3° - Este decreto entrara em vigor na data da sua publicag@o.
DE-SE CIENCIA, E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Lima Campos,

Maranhio, em 03 de Janeiro de 2024.

JAIME SILVA DE ANDRADE

Presidente da CAmara Municipal
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ANEXO 1

ESTIMATIVA DE CUSTO
Més/Base: JANEIRO
Descri¢ao dos Produtos/Servigos
“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestar
servicos de assessoria na comunicagio, divulgagdio dos atos, organizagdo e cobertura de
eventos realizados pelo poder legislativo, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos
— MA, durante a vigéncia do contrato, conforme especificagdes constantes no AVISO, neste
Termo de Referénciae no contrato firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Destina-se atender as nccessidades desta Casa Legislativa, na finalidade de
divulgar as agdes da Camara Municipal de Lima Campos — MA, junto a imprensa de forma
sistemética, garantindo a transparéncia das ag¢des ¢ a transmissdo direta das informagoes,
necessarias ao funcionamento das a¢des desta Camara Municipal, durante o exercicio de 2024.

2. 2. A Cémara Municipal de Lima Campos, ndo dispde de toda mdo de obra
necessaria para a realizagdio de todos os trabalhos necessdrios para gerir o legislativomunicipal,
assim, a busca no mercado por empresas privadas para a realizagdo de determinados Servigos,
se faz necessario. Cabe ainda lembrar, que muitas das vezes, 0 custo em s¢ manter um
profissional especializado ¢ um tanto alto ¢ a busca no mercado por solugdes ja prontas e que
atendam de forma integral as necessidades prementes da administracdo e' o melhor custo
beneficio para a administragao;

2.3. Visando a economicidade, eficiéncia e para suprir as necessidades desta Casa
Legislativa, é de fundamental importancia a referida contratagdo, tornando mais transparente
0s atos e acdes realizadas pelo Poder Legislativo. Servigos necessarios ao funcionamento das
acdes desta Cadmara Municipal, durante o exercicio de 2024.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo dereferéncia foi
determinado com base em cotacio realizada nos termos da Lei Federaln®. 14.133/2021. Com
base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 59.506,37 (cinquenta ¢ nove mil
quinhentos e seis reais ¢ trinta e sete centavos )
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Item

Especificagdo

Unid.

Quant.

Preco
Unitario

V. Total

Contratagdo de empresa para
prestar servi¢os de assessoria na
comunicagdo, divulgacdo dos
atos, realizagdo e cobertura dos
eventos realizados pelo poder
legislativo, de interesse da

Camara Municipal de Lima

Campos - MA:

e Assessoria de comunicagdo €
relagdes humanas;

e Coordenar a divulgar noticias
sobre o Legislativo Municipal
na internet, através do portal
oficial da Camara Municipal;

eCoordenar e facilitar o
relacionamento e acesso da
imprensa ao Presidente do
Legislativo e demais
autoridades do Legislativo
Municipal;

e Executar as atividades de
comunicagéo social;

e Manter arquivo de noticias e
comentarios da imprensa
sobre as a¢des do Legislativo,
para fins de consulta e estudo;

¢ Producdo de matéria
jornalistica para divulgagdo
em midia;

¢ Produg¢do em audio e video de
material para arquivo;

e Promover a divulgag@o de atos
e atividades da Cémara
Municipal;

eRealizagdio e cobertura de

eventos da Camara Municipal;

11

RS 5.409,67

RS 59.506,37

4. PRAZO E LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

4.1.

O objeto sera prestado na Camara Municipal de Lima Campos - MA, nos
6rgios que compdem a estrutura administrativa, ou em outro local a ser
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indicado pela Camara, conforme necessidade do contratante, sem prejuizo
da prestacdo dosservigos no local da sede do prestador quando se tratar de
demandas urgentesou outras que ndo exijam a presenga do CONTRATADO
na sede da CONTRATANTE, devendo ser iniciado 48 horas a partir do
recebimento da Ordem de Servigo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1. Cabera & CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato ¢ no
Termode Referéncia:

5.1.1. Fornecer os servicos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, ¢ de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua
transcricdo, sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

5.1.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza
civil, trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos Onus, tanto em
relagdo a si, quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugdo dos
Servigos;

5.1.3. Emitir a Nota Fiscal de prestagio dos servigos fazendo discriminar no seu
corpo a dedu¢dio dos impostos exigidos pela Contratante, ¢ o lote e niimero de
processo de contratagdo.

5.1.4. Fornecer os servicos conforme especificagdes definidas no presente Termo
deReferéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

5.1.5. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas
contratadas;

5.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servicos;

5.1.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns)
de Servico, os servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do
prazo de entrega estabelecido;

5.1.8. Comunicar & CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s
esclarecimentos necessdrios;

5.1.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representi-la junto a
CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execugdo do Contrato:

5.1.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;
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5.1.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados,
em decorréncia da presente relagdo contratual, nfio excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugio do objeto pela
CONTRATANTE.

5.1.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagarai & CONTRATANTE o valor correspondente,
mediante o pagamento de Documento de Arrecadagdio Municipal - DAM, a ser
emitida pelo Gestordo Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das
demais penalidades constantes do instrumento convocatério e do contrato.

5.1.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias & fiscalizagdo da
execugdo do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para
sustar a prestagdo dos servigos, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre
que considerar a medida necessaria, ¢ recusar os materiais empregados que julgar
inadequados;

5.1.13. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificag¢do
exigidas na contratagdo direta;

5.1.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando
4 CONTRATANTE para pagamento;

5.1.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

5.1.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crach4, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual -
EPI,quando for o caso;

5.1.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de
Servico, objeto da presente contratagfo, as suas expensas, dentro do prazo de
execugdo estabelecido;

5.1.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugdo do objeto, tais como
frete, seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

5.1.19. Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as
normas e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor.

5.1.20. A contratada estard obrigada a atender a todos os pedidos efetuados
durantea vigéncia do contrato, ainda que a prestagdo dos servigos esteja prevista
para ocorrer apos o término de sua vigéncia.

5.1.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das
disposi¢des contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s),
inclusive quanto ao compromisso de prestagdo dos servigos contratados.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Caberd ao CONTRATANTE além das obrigagdes previstas no contrato € no
Termo de Referéncia:

6.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo ¢ Requisitante do contrato
para acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s);

6.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satde
dosusuarios;

6.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os produtos
daContratada caso a mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao
infrator as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

6.1.4. Intervir ou interromper a prestacdo dos servicos nos casos e condigoes
. I p ¢
previstosna Lei n® 14.133/2021;

6.1.5. Efetuar o pagamento 4 Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;

6.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada ¢ aplicar-lhe as
penalidadescabiveis nos termos da Lei n° 14.133/2021;

6.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei
n® 14.133/2021;

6.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios
estabelecidosneste Termo de Referéncia;

6.1.9. Receber os servicos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes a serem realizadas,
devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

6.1.10. Solicitar a substitui¢io imediata de servigos que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;

6.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

6.1.12.  Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA., decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepcio do produto fornecido para teste até a sua aceitacdo final, desde que, na sua
apresentacio, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

6.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
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CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

6.1.14. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
coma prestagdo dos servigos.

6.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando por escrito & CONTRATADA, as ocorréncias de
imperfeigdes, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades constatadas na prestagdo dos servigos.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para a execugdo do servigo da
presente Dispensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de
menor preco global, cuja documentagdo de habilitagdo esteja de acordo com as
exigéncias do AVISO e seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
queo 6rgdo contratante atestar a execugio do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunsténcia que impega a liquidagio da despesa, como, por
exemplo, obriga¢do financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagio da regularizagdio da situagdio, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordembancaria para pagamento.
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8.6. Antes de cada pagamento & contratada, serd realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para
verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

8.7. Constatando-se a situacdio de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificaciio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderda ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execucdo do servigo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que ndo esteja em
situagdo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
deinteresse publico de alta relevéncia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdoaplicavel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributiria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacio financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento ¢ o
efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da
seguinteférmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a doefetivo pagamento;
VP = Valor daparcela a ser paga.
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[ = Indice de compensag@o financeira = 0,00016438, assim apurado:

)l(= 00016438
= ercentlugl da

taxa gﬁ}gja

8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-
mailcamaralc@cmlimacampos.ma.gov.br.

[=(TX) |I=(6/100)/365

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocard o proponente detentor da proposta/cota¢do de
menor prego, para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento
contratual queobedecera ao disposto no AVISO e as condigSes da Lei Federal n®.
14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condi¢des de
habilitag@o.

9.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-d0 estritamente as
disposi¢des deste instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor
prego, devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos
termos do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da
Lei n°. 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no
termo de referéncia, os requisitos da contratagfio abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razdio do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas
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ouempresas de pequeno porte;

10.1.2. A execuciio do servigo ¢ de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagao
necessaria a habilitacdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo
constar no futuro AVISO de Dispensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O presente contrato iniciar-se-4 na data de sua assinatura e terd vigéncia de até
11 (onze) meses.

12. RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1. Aos participantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos
termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

12.1. As impugnagdes ou dividas quanto ao AVISO e scus anexos, deverdo ser
solicitadas por escrito e dirigidos & Agente de Contratagdo ¢ entregue mediante
protocolo, durante o expediente normal de atendimento, na forma da Leli.

12.1.1 Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao
interessado, no prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.

12.1.2 A empresa proponente, depois de informada das decisdes do agente de
contratacdo, no tocante a habilitacio ou julgamento de Proposta de Prego ¢ se dela
discordar, terd o prazo de trés dias Uteis para interposigdo de recurso, contados da
intimacdo do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura.

12.1.3 Interposto o recurso, dele se dard ciéncia aos demais proponentes que
poderdoimpugné-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao ¢ determinando o
que for necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracio ou de seus agentes ¢
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prepostos, deconformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necesséario a regularizagio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DADOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orcamento da Cadmara Municipal de Lima Campos -
MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01 — Camara Municipal de Lima Campos;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 - Camara Municipal

de Lima Campos; PROJ. ATIVIDADE: 2.001 — Manutengéo

das Atividades da Camara Municipal,

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos sdo fixos no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagfo das propostas. Podendo ser reajustado pelo o IGP-M (indice Geral de
Precos do Mercado), calculado pela Fundagfio Getulio Vargas (FGV), os indices
iniciais terio como més base o més consignado no Or¢amento da Administragéo
Municipal, com data-base vinculada & data do orgamento estimado, mediante
solicitagio da CONTRATADA. Desde que haja motivo justificado e plausivel — e,
nestecaso, por acordo entre as partes.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de
2021,a Contratada que:
16.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato,

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano &
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
16.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

16.1.5. nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndio entregar a documentagéo exigida para a
contratagfio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo
semmotivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagio ou a execugéo do contrato;

16.1.9. fraudar a licitagfio ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administrag@o
podeaplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

16.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a
contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas
no item 16.1

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas
infragBes previstas nos itens 16.1, deste Termo de Referéncia.

16.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do
Publica, pelas infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12, bem
como pelas infragdes administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo
deReferéncia, que justifiquem a imposi¢@io de penalidade mais grave que a sangéo
referida no item 16.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito
da Administragio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.2, € 16.2.3 poderdo ser aplicadas
4 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a
serem efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.
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16.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa
demora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumuladade outras san¢des previstas neste Termo de Referéncia.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV da Lei n® 14.133,
de 2021, as empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

16.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e
subsidiariamentea Lei n® 9.784, de 1999,

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara Municipal, ou deduzidos
da garantia, ou ainda, quando for o caso, serlo inscritos na Divida Ativa do
Municipal e cobrados judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximode 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada
pela autoridade competente.

16.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pelaconduta do proponente, a Camara Municipal ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

16.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.10. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12,846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias & apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
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ciéncia e decisio sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

16.11. A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas néo
consideradas como ato lesivo 4 Administragio Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidadeadministrativa.

16.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragio da ocorréncia de danos e
prejuizos 4 Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica,com ou sem a participagdo de agente publico.

17. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

17.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitago,
devidamente regulamentada pela legislagfo vigente, em especial a luz da Lei n°
14.133/2021, exigindo principalmente documentagio relativa a:

17.1.1. Habilitaggo juridica;

17.1.2. Qualificagdo Técnica;

17.1.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista;

17.14. Qualificagdo econémico-financeira;

17.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
ConstituigdoFederal.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°®. 14.133,
de 2021, regulamentada pelo Resolugdo Legislativa n°. 001, de 04 de margo de
2022.

19. GARANTIA DOS SERVICOS

19.1. A contratada devera garantia a boa qualidade dos servigos prestados, nos termos
da legislagdo vigente.

19.2. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade do scrvigos
prestado.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de
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Licitacdo devera apresentar proposta de prego, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia ¢ no AVISO e seus ancxos.

20.2 A proponente devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos
itens, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢io que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

20.3 As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administra¢do poderd verificar
acompatibilidade dos pregos consignados nas planilhas, com os pregos praticados
no mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias
exageradas, para maior ou menor, o que podera ensejar na recusa da proposta

i

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragao

APROVADO
Pelo presente, aprovo este termo de Referéncia na
Sorma da legislagdo vigente.
Lima Campos, em \§_/01/2024.

Jaime §ﬁva de Andrade

Presidente da Caimara




