ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhéo

Lima Campos / MA, 06 de outubro de 2020.

Ao

Exmo. Sr.
Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara Municipal de Lima Campos - MA

Prezado Presidente,
REQUISICAO

A Secretéria de Administragio da Cdmara Municipio de Lima Campos — MA, no
uso de suas atribui¢des legais, REQUISITA, da autoridade superior, o Presidente da Camara
Municipal de Lima Campos, a contratagdo direta do Licitante J OSE AFONSO LOPES NETO
60810141345, para a prestagdo de servigos de digitalizagio de documentos para controle de
processos e documentos atendendo ao desenvolvimento das rotinas administrativas da Camara
Municipal de Lima Campos-MA, por meio de dispensa, com fulcro no art. 24, II da Lei
8.666/93, tendo em vista que o valor médio or¢ado oriundo da cota¢do de prego importou o

valor total de R$ 14.075,00 (catorze mil e setenta e cinco reais).

Sem mais para 0 momento, agradecemos antecipadamente o pronto atendimento

a esta solicitagfio e reiteramos nossos mais sinceros votos de elevada estimada e consideragao.

)
Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administrag¢do
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ANEXO 1

ESTIMATIVA DE CUSTO
Més/Base: Outubro
Descri¢do dos Produtos/Servigos

“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO

1.1. A contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para
controle de processos e documentos atendendo ao desenvolvimento das rotinas administrativas da
Camara Municipal de Lima Campos-MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de digitalizagio de documentos, visando atender
as necessidades de Tecnologia da informagdo deste Poder Legislativo, promovendo uma
significativa melhoria na gestdo dos documentos da Cdmara Municipal de Lima Campos.

A digitaliza¢io dos documentos contribuird para o acesso ao contetido informacional com maior
agilidade e eficiéncia, resultando num aumento da produtividade e qualidade dos servigos
prestados pelo 6rgdo, além de garantir a integridade e longevidade dos documentos.

A contratacio faz-se necessario para atender as necessidades desta Casa Legislativa, nos
documentos dos anos de 2013 a 2020.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A prestagiio dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, se fundamenta na Lei n® 8.666/93 ¢
suas alteragdes.

4. PRAZO E LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. A execugdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, iniciando no prazo maximo de 2 (dois)
dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo. Na Camara Municipal de Lima Campos —
MA, na Avenida J.K., s/n° centro, em dias tteis, no horério das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs
(doze horas), sito no municipio de Lima Campos-MA.

5. DA VIGENCIA:

5.1. O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de dezembro de
2020.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado em conformidade com o programa de entrega realizado, mediante
apresentagdo de Nota Fiscal e ap6s a comprovagdo de que a contratada estd em dia com as
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obrigagdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada devera,
obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certiddes (no caso de pessoa

juridica):

6.1:1:

6.1.3.

6.1.6.

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal.

Certificado de Regularidade de Situagdio do FGTS — CRF. emitido pela Caixa
Econémica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo.

Certidao Negativa de Débitos, ou Certidio Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justiga
do Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

6.2. O pagamento sera creditado em favor do Fornecedor, através de ordem bancaria 4 conta indicada
na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome do Banco e da agéncia, localidade e
numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, apés a aceitagdo ¢ ateste de
recebimento dos materiais efetuados nas Notas Fiscais.

.3, Néuv haverd reajustc dos pregos propostos.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

7.1 O pagamento serd efetuado mensalmente apés o 20° (vigésimo) dia a0 més da prestacdo dos
servigos, juntamente com as condigdes apresentadas no item 6, deste termo de referencia.

8. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA PARTES
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8.1 Constituem direitos da CONTRATANTE receber o servi¢o deste Contrato nas condig¢des avengadas
e do CONTRATADO perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionados.

8.2 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado;

b) esclarecer ao CONTRATADO toda e qualquer divida, em tempo habil com referéncia aos servigos
prestados.

8.3 Constituem obriga¢des do CONTRATADO:
a) prestar o servico e a garantia na forma ajustada;
b) responsabilizar-se por todos as despesas inerentes a prestacio da garantia;

c) responsabilizar-se pela integral prestagdo contratual, inclusive quanto as obriga¢des decorrentes da
inobservancia da legislagdo em vigor;

d) atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugio do
presente Contrato;

e) assumir total responsabilidade pelos danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou
por seus representantes, na execugao dos servigos;

f) manter durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade de todas as obrigagdes por ela assumidas,
e, todas as condig¢des de habilitagio e qualifica¢do exigidas na licitagdo;

g) Apresentar sempre que solicitado, durante a execugdo do Contrato, documentos que provem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na licitagdo, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciérios, tributérios, fiscais e comerciais;

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem na aquisi¢fo objeto deste Termo de Referéncia, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo contrato atualizado.

11. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACOES UNID | QTD. | UNIT POR
iy TOTAL

Digitalizagdo de processos contaveis e

licittérios. dos anos de 2013 3 2000, em| T0bas |56300) R3025 | R$14.075,00
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folhas de papel A4, no formato de PDF,
com qualidade minima de 200 DPL
Retirada e posterior colocagdo de folhas em
processos  conforme  numeragdo. Os
arquivos devem ser entregues em midias,
separados por ano em pastas nomeadas.

"

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragdo

APROVADO
Pelo presente, aprovo este Termo de
Referencia na forma da legislagdo vigente.

Lja Campos, em 0 /A0 /2020.

=
gﬂif.z, ﬁﬁ :i]rﬂg; ﬂ%é
Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara




