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Lima Campos / MA, 27 de fevereiro de 2020.
Ao

Exmo. Sr. _
Jaime Silva de Andrade
Presidente da CAmara Municipal de Lima Campos - MA

Prezado Presidente,
REQUISICAO

A Secretaria de Administra¢do da Camara Municipio de Lima Campos — MA, no
uso de suas atribuigdes legais, REQUISITA, da autoridade superior, o Presidente da Camara
Municipal de Lima Campos, a contratagdo direta do licitante Carlos Eduardo Araujo Pereira,
para os servigos de assessoria e elaboragdo de atos junto ao setor de recursos humanos — RH, da
Cédmara Municipal de Lima Campos, por meio de dispensa, com fulcro no art. 24, Il da Lei
8.666/93, tendo em vista que o valor médio or¢ado orindo da cotagdo de pre¢o importou o valor
mensal de R$ 1.500,00 (hum mil e quinhentos reais) pelo periodo de 10 (dez) meses,
totalizando um valor global de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

Sem mais para 0 momento, agradecemos antecipadamente o pronto atendimento

a esta solicitacdo e reiteramos nossos mais sinceros votos de elevada estimada e consideragéo.

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragdo
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“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO:

1.1. A contratagdo de servicos de assessoria e elaboragdo de atos junto ao setor de recursos
humanos — RH, da Camara Municipal de Lima Campos.

2.  JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratagdo de servicos de assessoria e elaborag@o de atos junto ao setor de recursos
humanos - RH, ¢ de fundamental importancia, uma vez que o setor funciona de forma
precdria, necessitando de tais servicos, tendo em vista as muitas obrigagdes e prazos que
devem ser cumpridos no envio de informagdes dos servidores e vereadores ao TCE/MA e
outros orgdos de fiscalizagdo, ficando mais que justificado a contratagio.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A prestagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, se fundamenta na Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes.

4. PRAZO E LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

A contratagdo sera formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo para execugfio dos servigos ou outro instrumento habil,
conforme o art. 62 da Lei n" 8.666, de 1993. Formalizado o contrato os servigos serdo
recebidos da seguinte forma:

4.1. O inicio para prestagio dos servigos sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ser observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias.

4.2.  Serdo aceitos os servigos prestados que estiverem em estrita conformidade com as
determinagdes deste termo de referéncia

4.3. A aceitagdo dos servicos se dard com a emissdo, por servidor designado pela
Contratante, de Termo de Aceitagdo "recibo", o qual deverd ocorrer no prazo de 5
(cinco) dias.

5. DA VIGENCIA:

5.1. O presente contrato iniciar-se-d na data de sua assinatura e terd vigéncia até 31 de
dezembro do corrente ano.

6. FORMA DE PAGAMENTO



6.1.
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O pagamento serd efetuado em conformidade com o programa de entrega realizado,
acompanhado de Nota Avulsa emitida pelo setor de tributos do municipio (no caso de

pessoa fisica), e apés a comprovagio de que a contratada esta em dia com as obriga¢des
relativas as referidas certiddes:

6.1.1.

6.1.4.

6.1.7.

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal.

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da
empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
relativa a atividade economica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede
da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Municipal.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da
empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Municipal.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos
de Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho
Superior da Justica do Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

6.2. O pagamento sera creditado em favor do Fornecedor, através de ordem bancaria a conta
indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome do Banco e da agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, apos a aceitagdo e
ateste de recebimento dos materiais efetuados nas Notas Fiscais.

6.3. Nao havera reajuste dos pregos propostos.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

7.1 O pagamento sera efetuado mensalmente até o 30° (trigésimo) dia ao més da prestag¢do dos
servigos, juntamente com as condi¢des apresentadas no item 6, deste termo de referencia.
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8. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

8.2.

Constituem obrigagdes da Contratada:

8.2.1.

8.2.6.

Executar os servi¢os, na Camara Municipal, situada a Av. JK, s/n°, Centro,
Lima Campos-MA, em dias uteis, no hordrio das 08:00hs (oito horas) as
12:00hs (doze horas);

Executar os servigos, rigorosamente nas especificagdes. prazos e condi¢des
neste instrumento;

Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o
adimplemento das obrigagdes decorrentes deste Contrato;

Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste Contrato;

Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos
os esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso
ocorram;

Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga maior, dentro
do prazo de 02 (dois) dias Gteis apos a verificacdo do fato e apresentar os
documentos para a respectiva aprovagéo, em até 05 (cinco) dias consecutivos,
a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;

Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais € comerciais
decorrentes da execug@o do presente contrato,

Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas;

A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita
condi¢do dos produtos fornecidos, inclusive suas quantidades e qualidade,
competindo-lhe também, a dos produtos que nao aceitos pela fiscalizagdo da
Contratante deverdo ser trocados:;

Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes

que porventura ocorram na entrega dos produtos e o uso indevido de patentes e
registros.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1

Constituem a da Contratante:

9.1.1.

Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto deste Contrato;
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9.1.2.  Efetuar o pagamento conforme estipulado na Cléusula do Pagamento:

9.1.3. Comunicar a contratada toda e

do Contrato.

9.1.4.  Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

10. DISPOSICOES FINAIS

qualquer ocorréncia relacionada com a execugao

10.1. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e
supressoes que se fizerem na aquisi¢do objeto deste Termo de Referéncia, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo contrato atualizado.

11. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Item

Descricao

Unidade

Quantidade

Valor

Unitario

Total

Contratagdo de servigos de assessoria ¢
elaboragdo de atos junto ao setor de
recursos humanos — RH, da Céimara
Municipal de Lima Campos.

Assessoria e elaboragdo da folha
de pagamento;

Assessoria, elaboragdo e envio de
remessas Bancarias para liberacdo
de créditos de proventos;
Assessoria e elaboragio de
relatérios  complementares  da
folha e contracheques;

Assessoria, elaboragdo e envio do
Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e
Informagdes da  Previdéncia
Social - Gfip/Sefip;

Assessoria, elaboragio e envio da
Declaragio  de  Informagdes
Fiscais - DIRF;

Assessoria, elaboracio e envio da
Declaragao de Debitos e Créditos
de Tributos Federais - DCTF;
Assessoria, elaboragdo e envio da
Relagdo Anual de Informagées
Sociais — RAIS:

Assessoria, elaboragio e envio de
arquivos a0 Sistema  de

Meses

10

R$ 1.500,00

R$ 15.000,00
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Acompanhamentos de Atos de
Pessoais — SAAP, modulo folha
TCE/MA.

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragdo

APROVADO
Pelo presente, aprovo este Termo de
Referencia na forma da legislagdo vigente.
Lima Campos, em 2.3 /08 /2020.

. / n_Qa 0
Jaime Silva de'Andrade
Presidente da Camara




